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Zarzadzenie wewnetrzne Nr'..5. /2011
Dyrektora Krajowego Centrum ds. AIDS w Warszawie
z dnia 5 lipca 2011 r.
w sprawie inicjowania i organizowania pragramow szkoleniowych,
w tym réwniez zakonczonych egzaminem

oraz wystawiania certyfikatow dla o0sdb realizujacych zadania w ramach realizacji
a AIDS i Zapobiegania Zakazeniom HIV opracowanego na

lata 2007 — 2011.
ie zarzadzenie wewnetrzne nr 23/2009 z dnia 07 sierpnia 2009 r. przestaje obowigzywac.

Krajowego Programu Zwalczani

Jednoczesn

Procedury i zasady organizacji szkoleri i egzaminéw certyfikacyjnych
inicjowanych i organizowanych przez Krajowe Centrum ds. AIDS
dla os6b ubiegajacych sie o prolongateg certyfikatu
uprawniajacego do prowadzenia poradnictwa okototestowego
w zakresie HIV/AIDS

1/4



[

Procedury i zasady organizacyi szkoleri | egzamindw certyfikacyin, Vel ...

I. OGOLNE ZASADY SZKOLENIA CERTYFIKACYINEGO
dla oséb ubiegajacych sie o prolongate certyfikatu doradcy w zakresie HIV/AIDS

§ 1. Wybdr podmiotu szkolacego
Podmiot szkolacy zostaje wytoniony zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego t o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.873 z pdzn. zm.), podczas otwartego konkursu ofert dot.
przyznawania dotacji celowej, przeznaczone]j dla jednostek niezaliczonych do sektora finansow publicznych
lub zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych (t.jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pozn.zm.)

. Wymagania dla podmiotu szkolgcego znajduja sie w warunkach uczestnictwa w otwartym konkursie ofert lub w

opisie przedmiotu zaméwienia.

Informacje dotyczace szkolenia podawane bedq na stronie internetowej Centrum oraz na stronie internetowe]
podmictu szkolacego.

W szezegdlnych przypadkach podmiotem szkolgcym moze by¢ bezposrednio Krajowe Centrum ds. AIDS.

§ 2. Warunki zakwalifikowania na szkolenie

W szkoleniu moga wziaé udziat osoby posiadajace tytut doradcy uprawniajacy do prowadzenia poradnictwa

okototestowego w punktach konsultacyjno —~ diagnostycznych, ktdrych waznosc¢ certyfikatu konczy sie w roku

organizowanego szkolenia lub skoficzyla sig wezesnie].

Osoby posiadajace certyfikat doradcy, ale nie éwiadczace poradnictwa okototestowego od 2009 roku

zobowiazane beda dodatkowo zaliczyC test z wiedzy lub odby¢ petne szkolenie certyfikacyjne na doradce.

Pozytywna ocena z testu bedzie kwalifikowata do szkolenia na prolongate.

Osoby posiadajace certyfikat doradcy, ktére nigdy nie $wiadczyly poradnictwa okototestowego zobowiazane

beda odby¢ peine szkolenie dia nowych doradcow.

W celu zakwalifikowania sie na szkolenie uczestnik zobowiazany jest do przestania do Centrum kompletu

dokumentéw, w terminie okredlonym w informacji o naborze. Zgtoszenle przestane w terminie pézniejszym

moze by¢ rozpatrywane wytgcznie w sytuacji posiadania wolnych miejsc.

W sktad kompletu wymaganych dokumentéw wchodza;

a) wypetniony wniosek 0 zakwalifikowanie na szkolenie (do pobrania ze strony Centrum — www.aids.gov.pl
i podmiotu szkolacego) — zatacznik nr 1;

b) informacia o aktualnie prowadzonej dziatalnoéci w zakresie HIV/AIDS;

¢) minimum jedna rekomendacja dotyczaca pracy w zakresie HIV/AIDS;

d) studium przypadku (pogtgbiona, whnikliwa i wielostronna analiza konkretnego Klienta, ktory zglosit sig
do PKD i z ktérym doradca przeprowadzit rozmowe przed i/lub po tescie), ktorego zakres merytoryczny
obejmuje:

i. Podstawowe dane o Kkliencie: wiek, pte¢, orientacja seksualna, ewentualne wczedniejsze testy
w kierunku HIV;
il. Opis stanu klienta przy zgtoszeniu sig do PKD (stan emocjonalny, fizyczny, co zrobit doradca w celu
obnizenia napiecia pacjenta);
iii. Wskazanie zachowan ryzykownych;
iv. Opis zastosowanych przez osobg zdajaca wiedzy | technik poradnictwa okolotestowego;
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Wskazanie ewentualnych trudnosci;

Opis reakgji klienta na informacje;

Pytania ze strony doradcy;

Propozycja pomocy poza PKD, jezeli wymaga tego sytuacia;
Uwagi/refleksje na temat wiasnej pracy z danym pacjentemy;
Nalezy zataczy¢ wypetniong przez doradce ankietg.

e) wypetnione oswiadczenie w sprawie wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych

1.

2.

w przyszlosci - na podstawie art.23 ust.1 pkt 2 ustawy 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz.U. z 1997 r. nr 133, poz. 833) - do pobrania ze strony Centrum i podmiotu szkolacego

§ 3. Warunki przediuZenia waznosci certyfikatu
Warunkami przediuzenia waznosci certyfikatu sg:
a. pozytywna ocena studium przypadku,
b. pozytywna ocena umiejetnosci uczestnika przez prowadzacych prace w grupach;
c. aktywne uczestnictwo w szkoleniu,
Ostatniego dnia szkolenia odbgda sig indywidualne rozmowy z Komisja, W celu obrony studium przypadku

oraz oméwienia aktywnoéci podczas szkolenia.

IT1. SZCZEGOLOWE ZASADY SZKOLENIA NA PROLONGATE CERTYFIKATU

§ 4. Forma szkolenia

Szkolenie na prolongate certyfikatu trwac¢ bedzie 3 dni.

Proponowany ramowy program szkolenia:

Dzien I:

a. panel dyskusyiny ze specjalistami z wybranych dziedzin w celu omowienia | wyjasnienia watpliwosci
w dotychczasowej pracy doradcy (przed szkoleniem uczestnicy poproszeni zostang o przedstawienie
kwestii problemowych lub pytan, ktére chcieliby poruszyé w trakcie panelu dyskusyjnego
z ekspertami. Pozwoli to organizatorom na zaproszenie do dyskusji odpowiednich specjalistéw).

b. zajecia integracyjne;

C. superwizja grupowa.

Dzien II:

a. zajecia w grupach, w tym odgrywanie scenek doradca - klient.
Dzien III:
a. indywidualna rozmowa z Komisja, podsumowanie pracy i przyznanie certyfikatow.

Kazdy z elementdw szkolenia jest obowiazkowy.

Kazda grupa prowadzona bedzie przez niezaleznego superwizora oraz specjaliste w zakresie HIV/AIDS

posiadajacego bezterminowy certyfikat doradcy.
Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przedstawienia we wskazanym terminie opracowanego przez siebie

studium przypadku, zgodnie z paragrafem 2 ust. 5,
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4, Ocene ze studium przypadku oraz ostateczng decyzije o przyznaniu prolongaty certyfikatu wystawia
Komisja powotana przez Dyrektora Krajowego Centrum ds. AIDS.

5. W skiad Komisji wchodza: przedstawiciel Krajowego Centrum ds. AIDS, specjaliéci prowadzacy szkolenie
lub powolani eksperci zewnetrzni oraz lekarz.

6. W przypadku uzyskania oceny negatywnej z catosci szkolenia uczestnikowi nie zostaje przediuzony
certyfikat i musi on odbyC petne szkolenie na doradce HIV/AIDS.

7. Komisja sporzadza protokdt kohcowy z przyznanych certyfikatow | przekazuje go do Centrum
z zataczonymi dokumentami tj. kopii studium przypadku oraz rekomendacje.

§ 5. Certyfikaty
Wzory certyfikatu i zaswiadczenia s3 zgodne z zatacznikiem nr 3 niniejszego dokumentu.

2. Osoby, ktore ukonczyly szkolenie i zostaty pozytywnie zaopiniowane przez Komisje otrzymujg certyfikat
na okres 5 lat (do kofica roku 2016) lub krotszy w zaleznosci od decyzji Komisji. W szczegolnych
przypadkach komisja moze podijaé decyzje o przyznaniu certyfikatu bezterminowego.

3, Osoba, ktora otrzyma certyfikat jest zobowigzana do zapoznania sig, podpisania oraz przestrzegania
kodeksu etycznego pracy doradcy w procesie udzielania poradnictwa przed i po wykonaniu testu
w kierunku HIV.

4. Kopia certyfikatow oraz lista doradcéw znajduje sie w Krajowym Centrum ds. AIDS.

III. INFORMACIE DODATKOWE
§ 6. Sprawy organizacyjne

O czasie | miejscu szkolenia uczestnicy zostang powiadomieni z odpowiednim wyprzedzeniem.

2. Lista osob, ktdre otrzymaja proiongatg certyfikatu zostanie zamieszczona na stronie Internetowe]
Centrum,

3. Krajowe Centrum ds. AIDS ze swoich érodkéw pokrywa koszty merytoryczne szkolenia (wyktadowcy, sala,
materiaty szkoleniowe);

4. Uczestnicy zobowigzani s do pokrycia kosztéw dojazdu, wyzywienia i noclegdw jezeli wymaga tego
sytuacja. '

5. Organizator szkolenia zobowigzany jest do przedstawienia uczestnikom oferty noclegowej i zywieniowe]
w oérodku, w ktérym prowadzone bedzie szkolenie, 2 ktérej moga skorzystac uczestnicy szkolenia.

6. Osoba korzystajaca z bazy noclegowej i gastronomicznej indywidualnie rezerwuje nocleg oraz pokrywa

koszty pobytu i wyZzywienia.

Zatacznik nr 1 — wniosek 0 zakwalifikowanie na szkolenie wraz z oéwiadczeniem w sprawie wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych
Zatgcznik nr 2 — wzdr certyflkatu i zadwiadczenia

1 czestriicy zostana zwolnien| Z oplat jezeli pozwola na to érodki finansowe Krajowego Centrum ds. AIDS.
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